	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON HOA SỮA


	                          LỊCH  CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 04/11/2016 (Tuần 15 năm học: 2016- 2017)TỪ NGÀY 21 ĐẾN NGÀY 26/ 11/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung cụng việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các  công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

21/ 11
	S
	- Làm báo cáo tháng , BC năm TTVMĐT  và ATTP tháng  9

- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Đ/C Thanh

-Đ/c Ngọc, Loan
	

	
	C
	- Kiểm tra Công tác kế toán.
- 14 h: Dự tập huẩn phòng chống dịc bệnh virut Zika

- Họp BCH chi đoàn chuẩn bị Đại Hội
	- Đ/c Thanh
- Đ/c Loan

- Đ/c Ngọc
	

	Ba

22/11
	S
	- Tổ chức cho trẻ đi thăm quan Nông trại GD Erahouse

	- BGH, GV NV


	

	
	C
	- Làm BC tự đánh giá hiệu trưởng, đánh giá hiệu phó tháng 9
- Báo cáo tổ chức ngày pháp luật, làm sổ nuôi dưỡng
	- Đ/c Thanh

- Đ/c Ngọc; Loan
	

	Tư

23/11
	S
	- Dự HĐ MG C1 ( Cô Vũ Hằng)

- Dự hoạt động MG C1, kiểm tra qui chế giờ ăn
	- Đ/c Thanh

- Đ/c Ngọc, Loan
	

	
	C
	- Kiểm tra HĐ chiều, công tác VS bếp ăn
- Trực tiếp dân; XD báo cáo công tác đoàn
	- Đ/c  Thanh; Loan
- Đ/c  Ngọc
	

	Năm

24/11
	S
	-Tổ chức kiến tập HĐ học ( MG C1)
- Kiểm tra dây truyền bếp ăn 
	- Đ/c Thanh; Ngọc
- Đ/c Loan
	

	
	C
	- Kiểm tra HĐ chiều

- Kiểm tra điều kiện chuẩn bị Đại Hội chi đoàn
	- Đ/c Thanh, Loan

- Đ/c Ngọc
	

	Sáu

25/11
	S
	- Tổ chức kiến tập MG A5; B5
- Theo dõi HĐ các lớp
	- Đ/c Ngọc
- Đ/c Loan
	

	
	C
	- Đánh giá kết quả thực hiện công tác tuần; XD lịch tuần tiếp theo; theo dõi HĐ tổ . lớp
	- Đ/c Ngọc; Loan
	

	Bảy

26/ 11
	
	- Trực trường 
	- Đ/c Loan 
	


Ghi chú: +Tập trung chỉ đạo chuyên môn, kiển tập cấp trường
